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LZarzgdzenie Nr 25272009
Wajta Gminy Kolaczyce
# dnia 24 kwietnia 2009 r,

w sprawie ustalenia wytyeznyveh dotyezgeveh organizacji pracy szkol podstawowvch,
gimnazjow i przedszkola prowadrzonveh przer Gming Kolaczyee na rok szkolny
20092010

Ma podstawie art. 7 ust. | pkt 8, art. 30 ust, 1 1 ust. 2 pkt 4 oraz art, 31 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity; Dz, z 2001 r. Nr 142, poz 1591
Z phén. zm.) oraz art. 34a ust, 1§ 2 pkt 3 w zwiazku z art. 5c pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzeénia
1991 r. o systemic oswiaty (tekst jednolity: Dz.U., z 2004 1. Nr 256, poz 2572 z poin. zm.},
rarzgydzam, co nastgpuje:

§1
Ustala sie wytyczne w sprawie organizacii pracy szkol podstawowych, gimnazjow
i przedszkola prowadzonych przez Gming Kolaczyce oraz trybu opracowania i zatwierdzania
arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 20002010 jak w zalgczniku do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia zleca sig dyvrektorom szkol oraz przedszkola prowadzomych przez
Ciming Kolaczyce.

83
Zorzadzenie wehodzi w zyeie z dniem podjecia.
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do Zarzadzenie Nr 25a/2009
Wéjta Gminy Kotaczyce

7 dnia 24 kwietnia 2009 r,

Wytvezne Wajta Gminy Kolaczyce
dotyezqee organizacji pracy szkol podstawowych, gimnazjow i przedszkola
prowadzonych przez Gming Kolaczyce na rok szkolny 2009/2010

Przy planowaniu organizacji pracy szkoly mnaleky uwzglednié obowigzujgce
przepisy prawa, a w szczegdlnosei

Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz U, z 2004 r.
Nr 256, poz 2572, z pdén. zm.),

Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyeiela (1ekst jednolity: De.U. z 2006 1.
Nr 97, poz. 674, z péin. zm.).

Ustawe z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (tekst jednolity: Dz, 2 2007 r.
Nr 226, poz. 1675, z pdin. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 Jutego 2002 r
w sprawie ramowych plandw nauczania w szkolach publicznych (tekst jednolity: Dz.U.
nr 13, poz. 142, z péin. zm.) oraz rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe) z dnia
23 marca 2009 r, zmieniajace rozporzadzenie w sprawie ramowych plandw nauczania w
szkolach publicznych (skierowane do publikacii w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitef
Polskief),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkdl (Dell. Nr 61,
poz. 624, z pogn. zm.),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie
sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o Zyciu
seksualnym czlowieka, o rasadach swiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o
wartodei rodziny, Zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i Srodkach Swiadomej
prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztalcenia ogolnego (Dz.U. Nr 67,
poz, 765, z plin. am.),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwictnia 1992 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i
szkotach (tekst jednolity; Dz U. Nr 36, poz. 155, £ pbin. 2m.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dmia 9 grudnia 2003 r. w sprawie
dopuszezalnych form realizacji cewarte) godziny obowigzkowych zaje¢ wychowania
fizycenego (tekst jednolity: Dz Nr 217, poz. 2128),

Rozporzadrenie Ministra Edukacji Narodowe] =z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szezegotowych  kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot
i wypadkow, w  ktorych morna  zatrudnié  nauczyeieli  niemajacych  wyiszego
wykszialeenia lub  ukonczonego zakladu kszialcenia nauczycieli (skierowane do
publikacii w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitef Polskiej),

Rorporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz  ksztalcenia  ogdlnego
w poszczegolnych typach szkol (tekst jednolity: Dz L. z 2009 r. Nr 4, poz. 17);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 2z dnia 6 stycznia 2009 r. w sprawie
dopuszczania do  uzytku szkolnego programow  wychowania  przedszkolnego,
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programow nauczania i podrecznikdéw oraz cofania dopuszezenia (tekst jednolity: Dz
7z 2009 r. Nr 4, poz. 18),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie
orzeczen i opinii wvdawanych przez zespoly orzekajace dzialajace w publicznych
poradniach psvchologiczno-pedagogicenych (1ekst jednolity; Dz.U. Nr 173, poz. 1072),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie
sposobu 1 trvbu  organizowania  indywidualnego  roeznege obowigzkowego
przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i miodziezy (tekst
jednolity: Dz Nr 175, poz. 1086),

Rozporzadzenie ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 stycznia 2003 r.
w sprawie udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej
w publicznvch przedszkolach, szkolach i placdwkach (tekst jednolity: Dzl Nr 11, poz.
1143,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r.
w sprawie warunkow organizowania kszlalcenia, wychowania i opieki dla dzieci
i miodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanvch spolecznie w przedszkolach,
szkolach i oddzialach ogdlnodostepnych lub integracyinyeh (tekst jednolity: Dz.U. Nr
19, poz. 167),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 1997 r. w sprawie
zasad organizowania zajeé rewalidacyjno-wychowawezych dla dzieci i mlodziezy
upodledzonych umystowo w stopniu glgbokim (tekst jednolity: Dz.U. Nr 14, poz. 76},
Uchwate Nr XXI1/116/2000 Rady Gminy Kolaczyce z dnia 30 marca 2000 r. w sprawie
zasad udzielania i rozmiaru znizek nauczycielom, ktdrym powierzono stanowiska
kierownicze w szkolach i placdwkach prowadzonych przez Gming Kolaczyee oraz
zasad przyznawania zwolnienia od obowiazku realizacji zajge,

Uchwate Nr XI1/43/2007 Rady Gminy Kolaczyce z dnia 5 lipca 2007 r. w sprawie
okredlenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajed pedagogiw i
logopeddw zatrudnionych w szkotach prowadzonych przez Gming Kolaczyce.

Zasady organizacji pracy przedszkoli w roku szkolnym 2009/2010

Przy sporzadzaniu projekidow organizacyjnych nalezy kierowaé si¢ aktualnymi przepisami
prawa oswiatowego oraz uchwalami Rady Gminy Kolaczyce.

Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym winna byé zgodna z Rozporzadzeniem MEN
zdnia 21 maja 2001 r. w sprawic ramowych statutdéw publicznego przedszkola oraz
publicznych szkot (1ekst jednolity: Dz.U. Nr 61, poz. 624 & pdén. zm.).

Dvrektora przedszkola obowigzuje pensum  dydakiyezne ustalone uchwaly Nr
XXI/11672000 Rady Gminy Kolaczyce z dnia 30 marca 2000 r. w sprawie zasad
udzielania i rozmiaru znizek nauczycielom, ktdrym powierzono stanowiska kierownicze
w szkolach i placdwkach prowadzonych przez Gming Kolaczyce oraz zasad przyznawania
zwolnienia od obowiazku realizac)i zajge,

Dyrektor przedszkola dostosowuje strukture zatrudnienia pracownikdw obstugi do planu
organizacyjnego placdowki.

Kwalifikacja dzieci do przedszkola odbywa sie na zasadach okreslonych w statucie
placowki,

Dyrektor przedszkola w pierwsze] kolejnosci zapewnia mozliwosé realizacii wychowania
przedszkolnego dzieciom 6-cio 1 5-cio letnim z danego obwodu szkolnego.

Powyisze zasady dotvezg rowniez oddzialdw 07 przy szkolach podstawowych.
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Kontrole nad spelnianiem przez dziecko szefciolemnie rocznego obowiazkowego
przygotowania przedszkolnego sprawuje dyrektor szkoly podstawowe]. w obwodzie ktore]
dziecko mieszka.

Dyrektor przedszkola jest obowiazany powiadomi¢ dyrektora szkoly. w obwodzie ktorej
mieszka dziecko szedcioletnie, o spelnianiu przez nie obowigzku rocznego przygotowania
preedszkolnego.

Zasady organizacji pracy szkiol podstawowych i gimnazjiw w roku szkolnym
2009/2010

Przy sporzadzaniu projektow organizacyjnych nalezy kierowad sig aktualnymi przepisami
prawa oswiatowego oraz uchwatami Rady Gminy Kofaczyce.
W odniesieniu do klas 11-V1 szkoly podstawowej oraz klas IL-I1 gimnazjum nalezy
uwzglednié obowigzujace dotychezas ramowe plany nauczania.
W odniesieniu do klas T szkot podstawowwveh i | gimnazjow arkusze organizacyjne musza
uwzgledniad nowe ramowe plany nauczania w odniesieniu do 3 lat szkolnych (2009/10,
2000/11, 2011/12).
Podzial na grupy stosuje si¢ na przedmiotach:
a} jezvk obey obowigzkowy — w klasie liczgeej ponad 24 ucznidw,
w gimnazjium obowigzuja dwa jezyki obce, przy podziale na grupy nalezy
uwzglednié¢ stopienn zaawansowania znajomoscl jezyka obcego nowoiyinego:
zajecia mogg byé prowadzone w grupach oddzialowych, migdzyoddziatowych
i migdzyklasowych liczacych od 10 do 24 uczmow,
by informatyka — w klasie liczace) ponad 24 ucznidow,
¢) wychowanie fizyczne — w klasie liczace) ponad 26 ucznidw. Zajgcia wychowania
fizvcznego sg prowadzone w prupach liczaeych od 12 do 26 uvezmow.
Zaleca sie laczenie grup na zajeciach wychowania fizycznego tak. aby ilos¢ dziec
w grupie nie byia mniejsza niz 12 ucenidw. Mozliwe jest tworzenie grup
miedzyoddzialowych lub migdzyklasowych.
W kl. 111 szkoly podstawowej nie stosuje sie podziatu na grupy.
Godziny nauczania indywidualnego oraz zaje¢ rewalidacyjnyeh zostaja wprowadzone do
arkusza organizacyjnego szkoly wylacznic npa podstawie orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogiczne), po zatwierdzeniu ilosci godzin przez Waijta Gminy
Kolaczyce,
Wprowadzenic godzin nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych w trakeie roku
szkolnego, nastgpuje po akceptacii Wojta Gminy Kolaczyce na wniosek dyrektora szkoly
wraz z niezbgdna dokumentacja.
Obowigzkowe pensum  dydakivezne dla dyrektordw szkdl okredla  uchwala Nr
XXI/116/2000 Rady Gminy Kolaczyce z dnia 30 marca 2000 r. w sprawie zasad
udzielania i rozmiary znizek nauczycielom, ktdrym powierzono stanowiska kierownicze
w szkolach i1 placdwkach prowadzonych przez Gming Kelaczyce oraz zasad
przyznawania zwolnienia od obowigzku realizacji zajec.
W preyvpadku wolnych miejse pracy w pierwszej kolejnodei nalezy zatrudniac nauczycieli
zwolnionych z innych placdwek.
Strukture zatrudnienia pracownikéw administracyi 1 obshugi dyrekiorzy szkdl dostosuja do
planu organizacyjnego placowki,
() wszelkich zmianach kadrowych w administracji i obstudze placowek oswiatowych
nalezy zawiadamiac Wojta Gminy Kolaczyce.



IV. Zasady organizacji nanczania w klasach laczonych

|. Mauczanie w klasach lgczonych organizowane jest w szkolach podstawowych oddzielnie
na etapic edukacvinvm obejmujacym klasy O-II1 (I etap) i oddzielnic na etapie
edukacyinym obejmupacym Klasy IV-VI1 (1 etap).

W oddziatach, o ktdrych mowa w pkt, 1 Iekeje faczone prowadzone sa w wymiarze mie
mniejszym aiz 12 godzin tygodniowo.

Dyrektor szkoly organizujac nauczanie w klasach laczonych powinien kierowad sig
przede wszystkim dobrem ucznidw uwzgledniajge w doborze laczonych przedmiotow
koniecznodd realizacji priorvtetowych obszarow ksztaleenia.
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V. Harmonogram sporzgdzania i zatwierdzania arkueszy organizacji szkol
i preedszkola

1. Dyrektor szkoly/ przedszkola przedklada organowi prowadzacemu projekt arkusza
organizacii szkoly/ prezedszkola w jednym egzemplarzu w wersji papicrowe] wraz z
nastepujacymi zalgcznikami:

- szkolnym planem nauczania na poszezegblne etapy edukacyjne,

- zweryfikowanym planem nauczania z poprzednich lat szkolnych — w przypadku wystapienia
Zmian,

- w prevpadku organizacji zajgé w klasach laczonych: ramowy plan nauczania w klasach
taczonyeh (praykiadowy wzdr nr 5).

- wykaz kadry pedagogiczne) z godzinowym przydzialem zajeé oraz szczegdlowymi
informacjami o kwalifikacjach nauczycieli uwzglgdnionych w arkuszu organizac)i
{proponowany wzor nr ),

- w przypadku ucznidw niepelnosprawnych (realizujacych ksztalcenie specjalne): orzeczenie
poradni psychologiczno — pedagogiczne) oraz informacje o organizacji indywidualnych
zajeé rewalidacyinych (proponowany wzor nr 2),

- w preypadku ucznidw  objgtych nauczaniem indywidualnym: orzeczenie poradm
psvchologiczno ~ pedagogicznej oraz informacje o organizacji indywidualnego nauczania
{proponowany wzor wr 3,

- w preypadku dzieci objetych wezesnvim wspomaganiem: opinig poradni psychologiczno —
pedagogiczne] oraz informacje o organizacji wczesnego wspomagania (proponowany
wzor nr 4),

- informacjg o zaopiniowaniu go przez radg pedagogiceng (adnotacja z podaniem nr uchwaty,
daty uchwaly).

2. Projekt organizacji szkoly powinien okreéla¢ zgodnie z planem nauczania przvjetym dla
danego etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyvklu ksztalcenia:

a) tygodniowy wymiar podzin lekcyjnych poszezegolnych przedmiotow  lub  grup
przedmiotdw,

b) liczbe godzin:

- do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaly rozdysponowane,

- religdi,

- pracy bibliotekarza,

- nauczania indvwidualnego (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),

- rewalidacyinych (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),

¢) w szkolach gdzie sg tworzone dwa lub wigeej oddziatow tej samej klasy nalezy ustalic
liczbe ucznidw w poszezegolnych oddziatach,

d) liczbe godzin wynikajgcych z podziatu na grupy, itp.



Projekt arkusza organizacji pracy przedszkola/szkoly powinien by¢ do dnia 30 kwietnia 2009

r. zaopiniowany przez rade pedagogiczna.

3. Projekt arkusza organizacji szkoly/ przedszkola naleky zloiyé w Urzedzie Gminy w
Kolaczyeach w wersji papierowej podpisany i opieczgtowany do dnia 5 maja 2009 r.
w jednym egzemplarzu wraz z zalacenikami.

4. Arkusz organizacji pracy szkoly/ przedszkola naleky do zatwierdzenia zloiyé w
dwich podpisanych, opieczgtowanyeh egzemplarzach wraz zalacznikami do Urzedu
Gminy w Kolaczyveach do doia 30 maja 2009 r. wraz z zalgcznikami.

5. Dyrektor przedszkola/szkoly zobowiazany jest do podjecia we wilasciwym trybie
iterminie decyzji kadrowych wynikajgeych 2z zatwierdzonego projektu arkusza
organizacji pracy swojej placowki.

6. Przed rozpoczeciem roku szkolnego 2000/2010 zostanie dokonana wervfikacja arkuszy
organizacyjnych szkol 1 preedszkoli,

Zmiany moga rosta¢ naniesione w postaci aneksu - z zachowaniem procedury jego
preygotowywania — po przediozenin do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Kolaczyce do dnia
25 sierpnia 2009 r.
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