WOIT GMINY
38-213 Kolaczyce
woj. podkarpackie
Zarzadzenie nr 88/2009
Wojta Gminy Kolaczyce
z dnia 29 grudnia 2009 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych na dzien
31 grudnia 2009 roku w :

Urzedzie Gminy w Kotaczycach,
Ochotniczych Strazach Pozarnych ,
Domach ludowych,

Swietlicach i klubach wiejskich.
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§2
Powoluje¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

Raczka Jerzy - Przewodniczacy
Diugosz Stanistaw

Gustek Jerzy

Hap Pawel

Madej Stanistaw

Szewczyk Ryszard
Krajewska Aldona

Miko$ Marcin

Szczepanska Zofia

10. Kania Renata

11. Zyglowicz Agnieszka

12. Sekowska Maria

13. Lewek Iwona

14. Franciszek Urban

15. Izabela Cyran

16. Dorota Liszka

17. Anastazja —-Glogowska Mikos
18. Janas Zofia

19. Makara Marcin

20. Merkwa Bronistawa
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§3
Inwentaryzacja nalezy objac nastgpujace skladniki majatkowe:

srodki trwale

srodki trwale o charakterze wyposazenia
materiaty

srodki pieniezne

naleznosci i zobowiazania

srodki trwate w budowie
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7. druki $cistego zarachowania.
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1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt.1,2 1 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
7 natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych § 3 pkt.4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.
3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych § 3 pkt.5 nalezy przeprowadzié¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.
4. Inwentaryzacje¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzié
przez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli s dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate
sktadniki w drodze werytikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.
5. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt.7 przeprowadzié¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
Spisu z natury.
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. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w dniu 30 grudnia
2009 r z kasy urzedu gminy.

. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej wyznacza sposrod cztonkow komisji swojego
zastgpcg , powoluje zespoly spisowe oraz jest odpowiedzialny za sprawne
przeprowadzenie inwentaryzacji.
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§6

Zobowiazuje komisje do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oso6b materialnie

odpowiedzialnych,

2. przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postepowania okreslonych w instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw
Urzedu Gminy.
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.
sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu budzetu
w terminie 10 dni od daty zakonczenia spisu.
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§7
Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnych za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie z stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam skarbnikowi gminy.
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Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.




