BURMISTRZ
KOLACZYC

ul. Rynek 1, 38-213 Rolaczyce Zarzadzenie nr 70/2010

Burmistrza Kolaczyc
z dnia 17 sierpnia 2010r.

w sprawie: ogloszenia naboru na stanowisko ds. finansowych

Dziatajac na podstawie art. 7 pkt. 3 oraz art. 11 ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr
223 poz.1458 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

81
Ogtasza sie nabdr na stanowisko ds. finansowych.
§2
Ogtoszenie o naborze na stanowisko ds. finansowych stanowigce zatacznik

nr 1 do zarzadzenia podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




BURMISTRZ KOLACZYC
OGLASZA

otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze w
Urzedzie Miejskim Kotaczyce

ds. finansowych

WYMAGANIA NIEZBEDNE:
wyksztatcenie wyzsze administracyjne lub ekonomiczne
co najmniej 1 rok stazu pracy
znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych,
przepiséw z zakresu ochrony $rodowiska.
nieposzlakowana opinia.
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.
kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo $cigane
Z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
obywatelstwo polskie
peitna zdolno$€ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych
bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera i sprzetéw biurowych (fax, ksero)
WYMAGANIA DODATKOWE:
1. Doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku.
2. Umiejetnos¢ organizacji pracy, samodzielnosé.
3. Predyspozycje do pracy pod presjg czasu.
ZAKRES WYKONYWANYCH NA STANOWISKU ZADAN:
Do osoby zajmujgcej w/w stanowisko bedzie nalezato m. in.:
1. Prowadzenie kasy Urzedu Miejskiego
2. Wystawianie faktur VAT w zakresie sprzedazy drewna, dochoddéw z cmentarzy
komunalnych, wynajméw sal w domach ludowych oraz prowadzenie ewidencji
sprzedazy w tym zakresie.
. Prowadzenie ewidencje drukéw sScistego zarachowania.
. Prowadzenie ewidencji mandatéw karnych.
Prowadzenie ewidencji 0s6b zmartych, pochéwku na cmentarzach komunalnych w
Prowadzenie archiwum zaktadowego.
Prowadzenie ewidencji iloSciowo- wartosciowej pozostatych $rodkéw trwatych o
charakterze wyposazenia.
8. Rozliczanie inwentaryzacji rocznej.
"/ WYMAGANE DOKUMENTY:
' podanie z uzasadnieniem
zyciorys — CV
kwestionariusz osobowy
kserokopie dyplomoéw, swiadectw lub inne dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie i
doswiadczenie zawodowe
o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie
oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych
7. oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu
rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002r., nr 101, poz. 926 z pézn. zm.)
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Dokumenty nalezy skiada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko
ds. finansowych” w sekretariacie Urzedu Miejskiego Kotaczyce lub przesta¢ pocztg na adres:
Urzad Miejski Kotaczyce, ul. Rynek 1, 38-213 Kotaczyce

w terminie do 27 sierpnia 2010r.

Informacji udziela: Sekretarz Gminy - Emilia Mysko-Wiejowska, tel. (0-13) 44 602 58
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